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ZS MAZURSKA

Zakladni Skola Mazurska, Praha 8, Svidnicka 1a
Svidnicka 1a/599, 181 00 Praha 8 — Troja

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vnitfni fad Skolni druziny je ur€en pro interni potfebu a je zavazny pro vSechny zaméstnance Skolni
druziny, pro vSechny zaky, ktefi byli k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné pfijati i pro jejich zakonné

zastupce. Je zpracovan v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni a
vyhlaskou MSMT CR ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani rovnéz v platném znéni.

1. Zakladni ustanoveni vnitfniho fadu $kolni druziny (dale jen SD)

1.
2.

3.

No o

8D poskytuje zajmové vzdélavani zaka nadepsané $koly.

SD vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyu&ovani, popfipadé ve dnech vedlejsich $kolnich
prazdnin a ve dnech volna vyhlaSenych feditelkou Skoly.

Ve dnech, ve kterych se nekona vyucovani, maze feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem
$koly prerusit ginnost SD, a to z technickych divodi nebo z divodi malého poétu prihlasenych
z4aka do SD pro tyto dny.

SD organizuje zajmové vzdélavani predevsim prednostné pro Gdastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.

8D umozfiuje Gastnikim odpoginkové &innosti a pFipravu na vyudovani.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné.

Cinnosti SD se mohou zU&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich neugastni piny
poCet zafazenych zakl stanoveny pro oddéleni (napf. docasné umisténi zakl pokud to
vyzaduje organizace vyuky — délené vyucovaci hodiny, pferusSeni vyuky, apod.).

2. Prava a povinnosti zakd a jejich zakonnych zastupcii ve $kole a v SD, pravidla
vzajemnych vztahu zakd a jejich zakonnych zastupcli se zaméstnanci ve Skole a
v SD

1.

2.

3.

Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve Skole a pravidla jejich vzajemnych
vztahu se zaméstnanci ve Skole se Fidi Skolnim fadem.

Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcti v SD a pravidla jejich vzajemnych vztahl
se zaméstnanci v SD se fidi vnitfnim Fadem (viz nize).

Nejsou-li prava a povinnosti 24k a jejich zakonnych zastupct v SD a pravidla jejich vzajemnych
vztah( se zaméstnanci v SD niZe blize specifikovana, Fidi se $kolnim fadem, popt. vnitfnim a
provoznim fadem SJ.

Prava nezletilého zaka

1.

2.

Zak ma pravo na pfijeti do SD v souladu s Podminkami pfijeti Z&ka k zajmovému vzdélavani ve
Skolni druziné pro dany Skolni rok.

2éci handicapovani, s poruchami u€eni a chovani maji pravo na specialni pé¢i v ramci moznosti
SD.

Z4ci, ktefi nejsou statnimi obéany CR a pobyvaji na tzemi CR opravnéné, maji rovny pfistup
ke vzdélavani v SD jako Zaci, ob&ané CR, a to v souladu s platnymi vyhlaskami.

Zak ma pravo na rovné zachézeni a pfistup ke vzdélani bez ohledu na to, jaké je rasy nebo
narodnosti.

Zak ma pravo vyjadfovat svobodn& svoje nazory v zdleZitostech, které se ho tykaji pfi
dodrzovani pravidel sludné komunikace, ma pravo vznaset dotazy a ma pravo na své dotazy
obdrzet odpovéd.

Zék maé préavo podilet se na déni v SD, mlze pFichazet s napady a navrhy, které se tykaji ¢innosti
SD.
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Zak ma pravo vyuzivat pfiméfené svému véku a schopnostem materialni vybaveni SD.

Zak ma pravo na ochranu pfed vméSovanim a zasahovanim do svého soukromi, do
korespondence a na ochranu pfed nezakonnymi utoky na svoji poveést.

Zak ma pravo byt chranén pied jakoukoliv formou nevhodného zachazeni a nesmi byt podroben
nepfiméfenému trestani. Ma pravo na ochranu pfed pouzivanim navykovych latek (drogy a
podobné), pfed jakymkoliv télesnym i duSevnim nasilim, zneuzivanim, urazenim a
zanedbavanim.

Prava zaku a jejich poruSovani je ze strany Skoly feSeno na Urovni jednani pedagogické rady
feditelkou Skoly. O zavérech je informovan zak a jeho zakonny zastupce.

Prava zakonnych zastupci nezletilého zaka

1.

2.

3.

4,

Zakonny zastupce ma pravo na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani a chovani svého
ditéte v SD vychovatelkou:

a) prubézné prostfednictvim zakovské knizky (elektronicka podoba)
b) v ramci tfidnich schlzek
c) osobné na pozadani zakonnych zastupcl zaka.

V pfipadé mimofadného zhor$eni chovani zaka informuje vychovatelka zakonné zastupce zaka
bezprostfedné a prokazatelnym zplsobem.

Vyjadfovat se ke v8em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana odpovidajici pozornost.

Pozadat o uvolnéni zaka ze SD podle pravidel tohoto vnitfniho Fadu.

Zakladni povinnosti zaka

1.

2.

Hw
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dodrzovat $kolni, vnitfni fad SD, vnitini Fad SJ a predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a $kolnim
nebo vnitfnim fadem.

Byt ukaznény a svédomité plnit pokyny vychovatelek.

Ve styku s pracovniky Skoly pouzivat osloveni ,pani vychovatelko®, ,pani feditelko®, ,pani
zastupkyné®, pani ucitelko®, ,pane uciteli, ,pane Skolniku®, ,pani uklize¢ko®, ,pani kucharko*
apod.

Zdravit ve Skole vSechny dospélé osoby pozdravem ,dobry den".

Respektovat pokyny v§ech vychovatelek SD, vyudujicich a ostatnich zamé&stnanc( $koly.
PFichazet do SD slu$né a pfiméfené oblegen, vhodné a g&isté upraven.

Neopoustét uéebnu SD a $kolni budovu bez souhlasu vychovatelky.

Zak, kterému je nevolno, jde domd nebo k Iékafi pouze v doprovodu rodice nebo jiné povéfené
dospélé osoby.

. Chovat se slusné a pratelsky ke svym spoluzakim a mladSim zakam byt dobrym pfFikladem

v chovani i v kulturnosti vyjadfovani.

Dodrzovat vSechna pravidla hygieny, bezpec€nosti prace a protipozarni opatfeni. Chovat se tak,
aby neohrozil své zdravi a zdravi svych spoluzaku.

Zak je povinen na zadatku $kolniho roku sdélit vychovatelce adresu svého bydli$té a adresu
bydlisté svych rodiCl, dale telefonni Cisla rodi€d do zaméstnani i domd. Kazdou zménu je
povinen zak nahlasit vychovatelce do tfi dnd od platnosti zmény.

Setiit $kolni zafizeni a ostatni majetek $koly, chranit jej pfed poSkozenim a hospodarné
zachazet se zapGjcenymi hrackami, sportovnimi potfebami, pomuckami apod. Kazdé poskozeni
nebo zavadu hlasit vychovatelce. Pfi jejich poSkozeni uhradi ¢astku pfedepsanou Skolou.
Ztraty véci hlasit neprodlené vychovatelce. Dbat na dostate¢né zajisténi svych véci, ztraty z
neuzamé&enych mistnosti a z neuzaméenych Saten pojiStovna nehradi.

Nalezené véci odevzdat v kancelafi Skoly, vychovatelce nebo Skolnikovi.

Kazdy Uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu v SD, na chodbé& nebo hFisti jsou
Zaci povinni hlasit ihned své vychovatelce nebo nékomu z vyucujicich nebo kterémukoliv
zaméstnanci Skoly.

Po odchodu ze SD se zak zdrzuje v $atné po dobu nezbytn& nutnou, pfezuje se, oblékne a
odchazi z budovy podle zaznamu, uvedeném u vychovatelky.



18. Vychovatelky ani zaméstnanci Skoly za cennosti, které si zak pfinasi z domova (zlaté Fetizky,

nausnice, mobilni telefony ap.), nenesou odpovédnost.

19. V ptipadé, Ze zak nebude respektovat vnitfni Fad SD, budou informovani rodie. V ptipadé

opakovaného nebo hrubého pfestupku rozhodne o vychovnych opatfenich vychovatelka nebo
pedagogicka rada.

20. Tfidni knihy a zakovské knizky jsou vedeny v elektronické podobé.

Zakladni povinnosti zakonnych zastupcu nezletilého zaka

1.
2.

3.

8.

Zajistit, aby z&k dochazel do SD Fadné, pravidelné a véas.

Na vyzvani feditelky Skoly nebo vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdélavani Zaka.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Dokladat duvody nepfitomnosti zaka v zajmovém vzdélavani v souladu s podminkami
stanovenymi vnitfnim a Skolnim fadem.

Oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3, Skolsky zakon (udaje do Skolni matriky) a dalSi
Udaje, které jsou podstatné pro prabéh zajmového vzdélavani nebo bezpeénost Zaka a rovnéz
zmeény v téchto udajich.

Zakonny zastupce zaka je podle ustanoveni ob&anského zakoniku povinen nahradit Skody
zplsobené na inventafi a zafizeni SD a $koly, pokud je $koda zavinéna nedbalosti nebo
nevhodnym chovanim zaka.

Onemocni-li zak nebo néktera z osob, se kterou bydli, nakazlivou chorobou, oznami rodice tuto
skute¢nost neprodlené vychovatelce nebo vedeni $koly. Tento Zak se muze Ucastnit vyucovani
jen se souhlasem pfislusného oSetfujiciho lékare.

Platit Fadné a v€as uplatu za zajmové vzdélavani.

Vzajemné vztahy zaku a jejich zakonnych zastupcti se zaméstnanci ve $kole a v SD

1.

Komunikace mezi vychovatelkami a zaky i vychovatelkami a zakonnymi zastupci nezletilych
Z28ku se odehrava na zakladé slusSnosti, vzajemného respektu a tolerance. Nejsou pfipustné
Zadné urazky, ponizovani, zesmésfiovani a vulgarni vyjadfovani.

Zé&ci respektuji pokyny vychovatelek.

Kazdy zak se podle svych schopnosti a sil snazi pfispivat k tomu, aby vzajemné vztahy mezi
Z248ky a vychovatelkami a mezi Zaky navzajem byly vytvareny na zakladé vzdjemného respektu
a tolerance.

Vychovatelky i Z4ci se snazi podle svych moznosti pfispivat k tomu, aby ve Skolni druziné viadla

klidna a pratelska atmosféra, aby se vSichni ve Skolni druziné citili pfijemné a bezpec¢né.

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

A) Prihlasovani a odhlasovani, omlouvani nepfitomnosti

1.

B ©o

Zaka k dochazce do SD prihladuje zakonny zastupce predanim fadné vypinéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpdsobu pfichodu i odchodu Zaka do — z SD.

PFihlasky eviduje vedouci SD.

O prijeti zak do SD rozhoduje Feditelka $koly na zakladé Fadné vyplnénych pfihlasek a v
souladu s podminkami pro pfijeti do SD.

Predavani informaci zakonnym zastupcim Zaka zajistuje vychovatelka pfisluSného oddéleni.
Omluvu nepfitomnosti Zaka v SD sdéli rodiée vychovatelce pfislusného oddéleni SD pisemné
(pisemna omluvenka, e-ZK).

Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v SD zakonny zastupce oznami pisemné (pisemna
omluvenka, e-ZK).

V kazdém zapisovém listku musi byt uveden kontakt na zakonné zastupce zaka (telefonni €isla
do zaméstnani i doma, e-mail).

V e-TK je kazdodenné& zaznamenavana nepfitomnost zaka a odchod Zaka ze SD.

Platba SD je mozna sloZzenkami nebo trvalym pfikazem mési¢né, &tvrtletné nebo pololetng.

. Odhlasit zaka z ucCasti ve Skolni druziné Ize pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného

zastupce zaka adresované reditelstvi Skoly (formulaF na webu Skoly).



11.

12.

B)

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

C)

O vylougeni z dochazky do SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé navrhu vedouci SD a po
projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli Feditelka $koly rodiétim
Zaka pisemné s patficnym zdlvodnénim.

Informace zasadniho charakteru, které SD predava v8em rodiétim v pisemné podobé& nebo je
zvefejfiuje na webu Skoly, nasténce SD &i hlavnich dvefich Skoly, schvaluje Feditelka Skoly.

Organizace é&innosti SD

Vychovné vzdélavaci prace a dalSi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle schvaleného
Skolniho vzdélavaciho programu, rozvrhu &innosti a rezimu SD.

8D je oteviena v pondéli az v patek od 6,30 hodin do 7,40 hodin rano (pfichod do 7,20 hodin)
a od konce vyu&ovani do 17,00 hodin.

Mistnosti SD jsou umistény v pfizemi a 1. patie $koly.

K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni hfisté, hristé
s hernimi prvky, pocitaovou uéebnu a uvolnéné ucebny.

B&hem provozu SD vstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich diivodd zakonni zastupci &i jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD pouze ve vyjimeénych pfipadech
(nevolnost zaka — odchod k Iékafi apod.).

Z&k vstupuje do &innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiél je ugast v zaméstnanich SD povinna.
Neptitomnost Zaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zzaka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu).
Pokud je zak vyzvednut z vyu€ovani zakonnym zastupcem, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost
tfidni (pfedavajici) ucitelka.

Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zdka provadi zakonny zastupce zéka osobné
(web, mail, mobil, osobné ve Skolni jidelné).

Na nepovinné pfedméty, krouzky a hodiny v ZUS budou Zaci uvolfiovani na pisemnou zadost
zakonnych zastupcu, ktefi za né po tuto dobu pfebiraji odpovédnost.

Vychovatelky SD na nepovinné predméty, krouzky a hodiny v ZUS Zaky neodvadéji ani je
nevyzvedavaji (zaci na né chodi samostatne nebo pod vedenim prislusneho lektora).

Z&k na nepovinném predmétu, krouzku, popfipadé v hodinach ZUS zdstava po celou dobu
vyuky dané rozvrhem (€as uveden na pisemnych zadostech zakonnych zastupct).

P¥i vyuce nepovinnych pfedmétii, v krouZcich a hodinach v ZUS za zaky vychovatelky nenesou
odpovédnost; za zaky zodpovidaji zakonni zastupci, resp. jimi povéfené osoby — vyucujici
krouzku, nepovinnych pfedmétii a ZUS.

Oddéleni SD se naplfiuje do po&tu 30 Géastniku.

Zaky do SD si vychovatelky prebiraji od vyuéujicich po skonéeni vyugovani dané tFidy.
Predavajici pfi pfedani sdéli pfebirajici pocCet predavanych zakd a oznami ji divod
nepfitomnosti zakd zapsanych SD.

V pFipadé nepfitomnosti vychovatelky SD pini ugitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky
SD a sougasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

SD realizuje vychovné vzdé&lavaci &innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekreanich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zakum pfipravu na vyucovani.
Pfed kazdymi vedlejSimi prazdninami pfedaji s dostateCnym pfedstihem vychovatelky
zakonnym zastupctim zakd SD o provozu nasi nebo prazdninové spadové SD pro toto obdobi.
Zakonny zastupce musi zaka na dochazku o téchto prazdninach zvlast pisemné prihlasit pfimo
v dané Skole.

O provozu SD v dobé vedlejich prazdnin v pribé&hu $kolniho roku rozhoduije feditelka $koly na
zakladé poctu pfihlasenych zakd (minimum pfihlaSenych zaku k zajisténi provozu je 15, strava
v tomto obdobi neni zajisténa).

Provoz SD v dobé vedlejSich prazdnin maze byt realizovan v prostorach jiné koly méstské &asti
Prahy 8. O této skute&nosti musi byt rodi¢e vedouci SD vé&as informovani.

Rezim Skolni druziny

Ranni SD

» 6,30 — 7,40 hodin

> PFichod 2akd do SD nejpozd&ji do 7,20 hodin, Z&ka pfebira od zakonného zastupce
vychovatelka ve vestibulu Skoly.
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> Cinnosti — pfevazné odpoginkova ginnost, klidové hry, stolni hry, vyuziti hragek, &innost dle
zajm0 zaka

Poledni SD

» 11,40 — 13,30 hodin

» Cinnosti — ob&d, osobni hygiena, volna &innost nebo &innost dle planu, odpoginkova &innost
(besedy, cetba, vypraveni, tematické rozhovory), odchody na krouzky, postupné odchody
zaku ze SD doma.

Odpoledni SD

» 13,30 — 15,00 hodin

» Vzdélavaci a zajmova Cinnost — aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
pfirodovédna, pfiprava na vyucovani formou kvizl, soutézi, kfizovek apod., kontrola v
Satnach, €innost dle planu

» 15,00 — 17,00 hodin

> Cinnosti — osobni hygiena, svagina, Uklid osobnich véci, &innost dle planu, rekreaéni
¢innost, stolni hry, uklid her, hracek, pomucek, postupné odchody zakl domu.

Akce SD

1. Pfi poradani akci SD mimo aredl $koly (divadla, kino, dopravni hii§t& a podobné) je z
organizac¢nich dlvodd nutné, aby zakonny zastupce Zaka potvrdil jeho UCast na akci
vychovatelce nejdéle 2 dny pfed planovanou akci.

2. P¥inedodrzeni tohoto terminu se zak nebude moci akce zu€astnit (vyjimkou je navrat zaka
po nemaoci).

3. Probiha-li sou¢asné ve stejny den zajmovy krouzek, kam zak pravidelné dochazi, je tfeba,
aby zakonny zastupce své dité z krouzku pisemné omluvil.

Vyzvedavani zaka ze SD

Kv(li nenarusovani planované &innosti jsou stanoveny odchody 2ak( ze SD takto
a) po obédé do 13,30 hodin
b) a od 15,00 hodin

Zaky ze $kolni druziny pfebiraji zakonni zastupci &i jiné opravnéné osoby od vychovatelky, nebo
Zaci mohou odchazet sami na zakladé fadné vyplnéného zapisniho listku nebo pfedchozi
pisemné Z&adosti zakonnych zastupct pfes eZK. Od 15.00 hod., Ize zaky vyzvedavat kdykoliv
za pouziti Cipu.

Zakoupeni Cipu je potfeba v pfipadé, kdy dité odchazi z druziny s doprovodem. Cena Cipu je
100,-K&. Za &ip je zodpovédny zékonny zastupce a osoba uvedena v dokumentaci Zadanka na
Cipy. Osoby, které dité vyzvedavaji, musi byt uvedeny v zadance nebo v zapisnim listku.

Pfi ztraté Cipu neprodlené informujte vedouci vychovatelku nebo sekretariat Skoly.
V oddélenich SD jsou instalovany videotelefony.

Casy odchodii 24k jsou zakonnymi zastupci vypsany v pfihlasce do SD. Je zde rovnéz uveden
seznam osob, které Zaka ze SD vyzvedavaji, dale zda zak odchazi samostatné nebo je
vyzvedavan ditétem do 18 let.

Po prevzeti zaka ze SD ditétem do 18 let pfebira veskerou zodpovédnost za vyzvednutého
zaka jeho zakonny zastupce.

V nutnych odiivodnénych pfipadech si miize zakonny zastupce vyzvednout svoje dité ze SD po
domluvé s vychovatelkou i v jinou hodinu.

Zéci jsou vychovatelkami pou&eni jak odchazet ze SD. V ptipadé, Ze u vchodu neni nikdo, koho
znaji, vraci se zpét do SD.

PFi nevyzvednuti Zaka zakonnym zé&stupcem nebo jim povéfené osoby z ginnosti SD do konce
stanovené provozni doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Po telefonické domluvé s
rodiCi vyCka se zakem az do jejich pfichodu. O vyzvednuti Zaka po konci stanovené provozni
doby SD sepi$e vychovatelka se zakonnym zastupcem Zaka protokol.
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Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcu &i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni do 30 minut po
skoné&eni stanovené provozni doby SD nebo nevyzvednou-li si zakonni zastupci do této doby
své dité, postupuje nasledujicim zplisobem:

a) vychovatelka sdéli situaci feditelce, popr. zastupkyni feditelky skoly,
b) vychovatelka se obrati na Policii CR a na socialni pracovnici OU MC Praha 8,
c) o této situaci se sepiSe protokol

Jestlize se nevyzvednuti zaka ze SD bude opakovat, bude zak ze SD vylougen.

Chovani zaku

V SD se Zaci chovaji ukaznéns.

V 8D se Z4ci Fidi pokyny vychovatelek a jsou povinni dodrZovat ,Vnitfni fad SD* a ,Skolni Fad*.
Z&k bez védomi vychovatelky nesmi oddéleni SD opustit.

Za z&ka, ktery byl ve $kole a z &innosti SD byl zakonnym zastupcem omluven, vychovatelka
neodpovida.

Na obé&d jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfFijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zameénu hlasi zak nebo
zakonny zastupce ihned vychovatelce SD.

Pokud z&k ze SD jiz odes$el, nemuUze se dal$i vyuky a ginnosti SD jiz znovu z&astnit.

Doba pobytu ve Skolni druziné se Fidi udaji na zapisovém listku.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni Skolského
zakona a pfislusnych vyhlasek v platném znéni, to je udélovani pochvaly, napomenuti a datky
tfidniho ucitele, feditelky Skoly a pfipadné klasifikace snizenou znamkou z chovani na
vysvédceni.

B&hem své pritomnosti v SD ma Zzak na mobilu vypnuté veskeré signaly a mobil ma ulozeny v
aktovce (batohu).

Pouzivat mobil ve Skolni druziné muze zak pouze po dohodé s vychovatelkou v pfipadé
domluvené komunikace se svymi rodici.

Pokud zak narusuje soustavné vnitfni Fad SD, $kolni Fad a ginnost SD, maze byt rozhodnutim
feditelky $koly ze SD vylougen.

Povinna dokumentace

Povinnou dokumentaci pro SD je:
a) zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b) Zadost o vydani poétu &iptl k systému BellHop
c) prehled vychovné vzdélavaci prace (TK),
d) e-TK,
e) Skolni vzdélavaci program a mésicni plany.

Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata za zajmové vzdélavani v SD se Fidi pfisludnou smérnici.

Placeni se provadi pfevodem z uc¢tu nebo slozenkou na ucet Skoly, €islo 2580934/0300.
Variabilni symbol je Zakovi pfidélen vychovatelkou pfislusneho oddéleni. )
Uplata za vzdélavani v SD za mésic zafi nasledujiciho Skolniho roku musi byt na BU Skoly
2580934/0300 uhrazena nejpozdéji do 15. 6. daného Skolniho roku sloZzenkou nebo pfevodem
Z uctu.

Uplata za dal$i kalendafni mésice je splatna do 15. dne predchéazejiciho kalendafniho mésice
na bézny uéet Skoly 2580934/0300 sloZenkou nebo pfevodem z Uétu, to je do 15. 9. na fijen
atd..

Uhrada je mozna mésiéné, &tvrtletné nebo celkové pfedem za celé pololeti.



4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

A)

1.
2.
3

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Bezpeénost a ochrana zdravi zakti SD

Zékje povinen dbat o své zdravi a dodrZovat pravidla hygieny.

Skola dodrzuje pfedpisy souvisejici s BOZP, PO a CO.

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi provani vychovatelka na zacatku skolniho roku a podle
potfeby. Zaky seznami zejména:

a) s vnitfnim fadem,

b) se zasadami bezpecného chovani v oddéleni, na chodbach, na schodistich, v Satnach,
ve venkovnim arealu skoly, pfi odchodu ze Skoly, pfi pfichodu do Skoly a o chovani na
vefejnych komunikacich,

c) se zakazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji se zajmovym vzdélavanim,

d) s postupem pfi Urazech,

e) s nebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé vzniku pozaru.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajiStuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem €&innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Veskeré zjisténé nedostatky nahlasi vychovatelky okamzité vedeni Skoly.

PFi Urazu zaka postupuje vychovatelka v souladu se Skolskym zakonem, Skolnim fadem a
pokyny BOZP.

Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde b&éhem zajmového vzdélavani ve tfidé, na chodbé
nebo hfisti jsou zaci povinni hlasit ihned své vychovatelce, nékomu z vyulujicich nebo
kterémukoliv zaméstnanci Skoly.

Vychovatelka, popfipadé jiny zaméstnanec, zjisti rozsah a typ poranéni, zajisti prvni pomoc,
zavola lékafskou sluzbu nebo zajisti doprovod dospélou osobou k Iékafi.

O Urazu zaka informuje jeho zakonného zastupce bez zbyte¢ného odkladu a pozada ho o
prevzeti Zaka.

O kazdém urazu jsou informovany feditelka Skoly i zastupci feditelky.

Kazdy uraz se neprodlené eviduje do Knihy uraz(.

V knize Urazl se eviduji vSechny Urazy zaku, ke kterym doslo pfi €innostech ve Skole nebo na
akcich organizovanych $kolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu
dozvi.

Nasvédcuji-li zjisténé skute€nosti tomu, ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
mistné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky.

B&hem provozu SD vstupuiji z hygienickych a bezpe&nostnich divod( zakonni zastupci & jimi
povéFené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni SD pouze ve vyjime&nych pFipadech
(nevolnost Zaka — odchod k 1ékafi apod.).

Komunikace s vychovatelkami probiha osobné, pfes mobilni telefon vychovatelky, Skolni telefon
u hlavniho vchodu nebo e-ZK.

Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tfidnich
schuzek a konzultaci.

Dozor nad zaky zajiStuji zaméstnanci Skoly, z nich je minimalné jeden pedagogickym
zaméstnancem.

PFi akcich konanych mimo areal Skoly pfipada na jeden dozor nad zaky maximalné 25 zakd.
Zaci nemanipuluji bez svoleni vychovatelky s pomdckami v oddéleni a pracovnach a dodrzuji
fad télocvicny, Skolniho hristé a hfisté s hernimi prvky.

Zakum je pfisné zakazano ve vdech prostorach $koly manipulovat s elektrickymi spotfebidi,
vypinadi, elektrickym vedenim, rozvody plynu a Skolnim zafizenim.

Z bezpecnostnich divodu je zakim pfisné zakazano otevirani oken a sezeni na okennich
parapetech.

Pfi zdjmovém vzdélavani, které se kona mimo budovu Skoly a pfi pfechazeni na né i navratu
Z néj se Zaci fidi pravidly silni€niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed témito akcemi
doprovazejici vychovatelka zaky zvlast pouci o bezpecnosti.



B)

1.

C)

Pitny rezim

Pitny reZim zajistuji vychovatelky SD napoji ze $kolni jidelny (pfedevsim v jarnich a letnich
mésicich).

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Podminky a situaci ve $kole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevu pribézné sleduji
vSichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovatelky, Skolni metodik prevence, ale i ostatni
zaméstnanci Skoly, uplatiuji rdzné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohroZenych
Zaku.

PFi vyskytu Sikany postizeni zaci nebo svédci tuto skutec¢nost nahlasi okamzité vychovatelce,
Skolnimu metodikovi prevence, vychovnému poradci, Skolnimu psychologovi, uciteli nebo
vedeni feditelstvi Skoly.

PFi zjiSténi, Ze néktery ze zakl uziva, pfenasi nebo nabizi navykové latky, je povinnosti kazdého
neprodlené toto oznamit vedeni Skoly, vychovatelce, Skolnimu metodikovi prevence nebo
jinému uciteli.

PFi podezfeni na uzivani navykovych latek budou okamzité kontaktovani zakonni zastupci zaka,
pfipadné dalsi organy.

Zaci $koly maji pFisny zakaz no$eni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu
Skoly. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé porudeni $kolniho Fadu. Reditelka $koly
vyuzije vSech moznosti danych pfislusnou legislativou v€etné moznosti dat podnét k zahajeni
trestniho stihani osob, které se na poruSeni tohoto zakazu podili.

Reditelka $koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zaka, u
kterého bylo zjist€no poruseni tohoto zakazu a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.
Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, diskriminace,
projevy rasismu a podobné, kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vudi
jinym zakam nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi),
jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby
prestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditelka Skoly zvazi moznost dalSich vychovnych
opatfeni u zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné
zastupce, poptipadé OSPOD MC Prahy 8 a Policii CR.

Podminky zachazeni s majetkem $koly a SD ze strany zakii

1. K veskerému majetku $koly a SD (nabytek, pomticky, hry, hragky, knihy, sportovni nagini, PC,
herni prvky atd. — dale jen ,majetek”) se zaci chovaji ohledupiné a Setrnég, jsou povinni ho chranit
pfed poskozenim.

2. Kazdé poskozeni nebo ztratu majetku jsou Zaci povinni neprodiené nahlasit.

3. Zaci si pujcuji hry, stavebnice a ostatni véci ve Skolni druziné s védomim vychovatelek, po
ukonceni Cinnosti nebo hry vSe vraci zpét na urCené misto.

4. Majetek SD nesmi zaci odnaset domu.

5. Zaci udrzuji prostor a vybaveni SD v Cistoté a pofadku. 3

6. Zaklm je pfisné zakazano umysiné ni¢eni nebo zcizeni majetku Skoly, SD nebo spoluzakd.

7. PFi umysiném poskozeni majetku zakem muze byt po zakonnych zastupcich pozadovano
finanéni odSkodnéni, materialni nahrada, event. poskozeny majetek zakonny zastupce Zaka
opravi. ; }

8. Prfiumysiném poskozeni majetku Skoly, SD nebo SJ bude pfi projednani pfestupku a pfipadném
udéleni vychovného opatfeni postupovano v souladu se Skolnim fadem.

Ruzné

A) Akce SD

1. O mimorFadnych akcich v SD (besidky, kulturni a sportovni akce a podobné) a o akcich SD

konanych mimo areal Skoly informuji pfislusné vychovatelky zakonné zastupce predem
prostfednictvim e-ZK, notysku nebo na webovych strankach skoly.



2. Pri akcich konanych mimo areal Skoly, kdy mistem pro shromazdéni zaka neni areal Skoly, je
povinnosti pfislusSného vychovatelky oznamit zakonnému zastupci Zaka misto a cas
shromazdéni zak( a skonéeni akce nejméné 2 dny pfedem prostfednictvim e-ZK.

B) Nepritomnost zaméstnance

1. P¥i kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet 30 zaku.

2. Vychovatelka daného oddéleni pfizplsobi €innost tomuto poétu. S touto situaci je vzdy
obeznameno vedeni Skoly, které pfipadné fesi situaci zastupem.

3. PFfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena zastupem.

7. Zavérecna ustanoveni

Vnitfni Fad SD je zavazny pro v8echny pro vSechny zaky, ktefi se k zajmovému vzdélavani ve skolni
druziné pfihlasili, pro jejich zakonné zastupce i pro zaméstnance Skolni druziny.

Tento ,Vnitini Fad Skolni druziny” byl projednan a schvalen pedagogickou radou, nabyva ucinnosti dne
1. 9. 2024 a zaroven rusi ucinnost ,Vnitfniho fadu sSkolni druziny“ ze dne 1. 9. 2022.

Hana Gaborovéa Mgr. lva Cervenanska
vedouci Skolni druziny feditelka Skoly



